
職種 施設係パート

仕事内容

・大学内施設や備品の整備、修繕

・大学内施設や備品の管理

・パソコンを操作しての事務作業

・パソコン情報関連機器の補修

・パソコン情報管理機器の補修、使用方法指導

・業者対応、窓口（来客・学生）対応

・電話対応

雇用形態
パート

（正職員登用の有無　なし）

雇用期間 雇用期間の定めあり（4ヶ月以上）〜2024年3月31日

契約更新の可能性 あり（条件付きで更新あり）

契約更新の条件 勤務評価と業務状況による

転勤の可能性の有無 なし

年齢制限 不問

学歴 必須　高校以上

必要な経験・知識・技能等

・パソコンを使用しての（エクセル、関数）事務業務

・電機工事、内装業、建築業などの経験があれば尚可

・情報機器に詳しい方

・必要なＰＣスキル

・パソコンを使用しての（エクセル、関数）

・ワード、エクセル、パワーポイント、Ｅメール

必要な免許・資格

・普通自動車運転免許　必須（ＡＴ限定可）

・二級建築士あれば尚可

・電気工事工、内装工建築などの資格があれば尚可

試用期間 あり（６ヶ月）

試用期間中の労働条件 同条件

賃金・手当 時給1,200円

通勤手当
通勤手当は本学規定による

実費支給（上限あり）月額30,000円

昇給制度 なし

就業時間 9時00分〜17時00分（休憩60分）

時間外労働時間 なし

週所定労働日数 週5日

休日

土曜日，日曜日，祝日，その他

週休二日制

長期休暇（春・夏・冬）はありません。

６ヶ月経過後の年次有給休暇日数 10日

加入保険等 雇用保険，労災保険，健康保険，厚生年金（私学共済）

退職金制度 なし

定年制 なし

採用人数 1人

募集理由 欠員補充

選考方法 面接（予定1回），書類選考

選考結果通知のタイミング
書類選考結果通知　書類到着後10日以内

面接選考結果通知　面接後10日以内

応募書類 履歴書（写真貼付），職務経歴書



応募書類の送付方法・送付先

郵送

〒279-8567

千葉県浦安市明海５－８－１

学校法人SBC東京医療大学　採用担当宛

※応募書類封筒の表面に「施設係」と明記下さい。

応募書類の返戻 求人者の責任にて廃棄

その他
屋外含む大学敷地内禁煙

マイカー通勤　不可


